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Rekisterinpitaja Lapin yliopisto

PL 122, 96101 Rovaniemi

Yliopistonkatu 8, 96300 Rovaniemi

Puh. 016 341 341

Y-tunnus 0292800-5
2a
Rekisterin Rekisterin vastuuhenkild, palvelujohtaja Merija Timonen
vastuuhenkil® Rekisterin vastuuhenkild, tietojarjestelmapaallikké Seija Nevala
2b
Yhteyshenkil6t Rekisterin kasittelya ja yllapitoa kaytannossa tekevat henkilot
rekisteria Suunnittelija Maarit Tenhunen

koskevissa asioissa

Suunnittelija Markus Pyhajarvi

2c
Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Lakimies Hannu Mikkola
Hallintoyksikkd, tutkimuspalvelut
+358 40 735 6200
tietosuoja@ulapland.fi

3
Rekisterin nimi

Opintohallinnon rekisterin laadunvarmistusymparistot

4
Henkilbtietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin

Opintohallinnon rekisterin henkilétietojen kayttétarkoitus perustuu opiskelun ja
opintojen suunnittelun, organisoinnin, asioinnin, seurannan, opintojakson
palautteen keraamisen, tilastoinnin seka korkeakoulun lakisdateisten tehtavien

kayttétarkoitus hoitamiseen. Rekisterin henkilbtietojen kasittelyn tarkoituksena Pepin
laadunvarmistusymparistoissa on tuotantoymparistdssa olevien tietojen
virheettdmyyden takaaminen, toiminnan kehittdmis- ja koulutustehtavat seka
palvelun laadunvarmistus.

5 Rekisterin pitdmisen peruste on lakisdateinen: kasittely on tarpeen

Rekisterin pitamisen
peruste

rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi. Rekisterin kayttd
perustuu Lapin yliopistoa koskevaan lainsdadantoon. Saadokset jamaaraykset
ovat lueteltuna seuraavassa luettelossa:

- Yliopistolaki 558/2009

- Yliopistolaki 645/1997

- Yliopistoasetus 115/1998

- Tietosuojalaki 1050/2018

- Ylioppilaskunta-asetus 116/1998

- Lapin yliopiston hallintojohtosaanté

- Lapin yliopiston opintosuorituksia seka opiskelijan oikeusturvaa
koskeva johtosaantd (Lapin yliopiston tutkintosaanto)

- Valtioneuvoston asetus yliopistojen tutkinnoista (794/2004)

- Opetus- ja kulttuuriministerio tuottaa korkeakoulun opiskelijatiedoista
koulutuksen ja tutkimuksen arvioinnin, kehittdmisen, tilastoinnin seka
muun seurannan ja ohjauksen
edellyttdmia tietoaineistoja korkeakoulujen valtakunnallisen
tietovarannon kautta (Laki 14.12.2017/884 10 §).
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Rekisterin . .. .
tietosisaltd 1. Opiskelijan perustiedot

¢ henkilétunnus

e opiskelijanumero, joka toimii yliopistossa henkilétunnuksen sijasta
opiskelijan tunnistetietona

e kansallinen oppijanumero

e nimitiedot

e osoite- ja sdhkopostitieto

e sukupuoli

e kansalaisuus ja ulkomaalaisen kotimaa

e aidinkieli ja asiointikieli

o kotipaikkatiedot

e Kkirjoittautumispaivamaara yliopistoon

e lukuvuosittaiset lasna-/poissaolotiedot

e jasenyys ylioppilaskunnassa

e opiskelijan entiset nimet ja niiden voimassaoloajat

o tietojen luovuttamista koskevat luvat

o tieto vaihto-opiskelua koskevasta oppilaitoksesta tai korkeakoulusta

e mahdollinen tieto, jos opiskelija on kuollut

2. Opiskelijan opinto-oikeudet

o opiskelijan tiedekuntaa, tavoitetutkintoa, koulutusohjelmaa,
suuntautumisvaihtoehtoa ja paaainetta koskevat tiedot

o tutkintoasetus

e opinto-oikeuden asema opinnoissa (ensisijainen/toissijainen jne.)

e opinto-oikeuden kattavuus (alemman tutkinnon suoritusoikeus,
ylemman tutkinnon suoritusoikeus, tieteellisen tai ammatillisen
jatkotutkinnon suoritusoikeus, erilliset opinnot, avoimen yliopiston
opinnot)

e opinto-oikeuden peruste ja kiintio (ylioppilastutkinto, saamen kielen
taitoiset, avoimen yliopiston opinnot, toisen yliopiston opinnot tai

tutkinnot, ulkomaiset opinnot tai tutkinnot)

e opinto-oikeuden mydntajaa koskevat tiedot, opiskelijan organisaation
tiedot

e opinto-oikeuden voimassaoloaika

3. Opiskelijan opintosuoritukset

e opinnon status (vahvistettu, suoritettu, korvattu jne.) opintokohteen laji

(Opintojakso tai sen osa, kokonaisuus, pro gradu tutkielma, jne.)
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opintokohteen tyyppi (yleis-, perus-, aineopinnot, syventavat ja
kieliopinnot jne.)

opinnon vastuuorganisaatio

suorituskieli

suorituspaivamaara

laajuus opintopisteina

hyvaksyja

arvostelu

muualla suoritetuista opinnoista oppilaitos ja hyvaksymispaivamaara
tieto aineenopettajan patevyydesta

4. Opiskelijan suorittamat tutkinnot

Tutkinnosta talletetaan seuraavat tiedot:

tutkintoasetus

tutkinto

koulutusohjelma

suuntautumisvaihtoehto

paaaine

suorituspaivamaara

hyvaksyja (tiedekunta)

laajuus opintopisteina

muualla suoritettujen opintojen laajuus (amk, avoin yo, ulkomailla)
tieto aineenopettajan ja sosiaalitydntekijan patevyydesta

5. Opiskelijan Lapin yliopiston ulkopuolella suorittamat tutkinnot

Opiskelijan suorittamista, opinto-oikeuden edellytyksena olevasta tutkinnosta
talletetaan, esim. ylioppilastutkinto

tutkinto
oppilaitos, jossa tutkinto on suoritettu

tutkinnon suorituspaiva

6. Opettajan/hallintohenkilén perustiedot

Opetusta antavasta opettajasta tai Peppi-jarjestelman kayttoon
oikeutetusta henkilosta talletetaan

e sukunimi
e etunimi
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e kayttajatunnus

e sahkoposti

o toimintayksikko, jossa tyoskentelee
e kustannuspaikka

e Tyorooli ja tehtavanimike

e jarjestelman kayttooikeustiedot

7. Tenttien ja kurssien ilmoittautumistiedot

Opetusta antavan yksikdn toimihenkil6 voi sy6ttaa Oodi-jarjestelmaan kurssien
ja tenttien ilmoittautumistiedot. Jarjestelma sisaltaa

e tentin tai kurssin yksilGintitiedot
¢ tentin tai kurssin opettajan yksildintitiedot
¢ ilmoittautuneen opiskelijan yksildintitiedot

8. Opiskelijan henkilékohtainen opintosuunnitelma (HOPS)
opiskelijan opinto-oikeustiedot

suunniteltujen opintokokonaisuuksien ja -jaksojen tiedot
opiskelijan kirjaamat suunnitelman tavoite- ja arviointitiedot
tiedot suoritetuista opinnoista

ohjaajien tiedot

ohjaajien antama palaute

tieto opintosuunnitelman hyvaksymisesta

9. Opintojaksopalautteet

o Palautelomakkeen perustiedot
-omistajaorganisaatio, kyselytyyppi (kurssipalaute), vastaustyyppi,
kysymysryhma, kysymyksen pakollisuus
- Palauteaika
- Muistutusten automaattinen lahetys
- Muistutusten automaattinen lahetys opettajille

e Kurssin perustiedot
- Opintokohteen tunniste, opetustapahtuman surrogaatti, opetustapahtuman
nimi, opintokohteen laji, opetustapahtuman tyyppi, jarjestava organisaatio,
vastuuopettaja, opetustapahtuman alkamis— ja paattymispaivamaara,
opetustapahtuman kieli

e Vastaajan perustiedot

¢ Vastaajan jarjestysnumero

- Palautteen antopaivamaara ja kellonaika
- Sukupuoli, opintoviikot ja opintopisteet, paaaine/koulutusohjelma,
opiskelijaluetteloon tulopaivamaara, opiskelijan kieli, opiskelijan organisaatio

o Annettu palaute
- Kysymyksen tunniste, kysymysryhma, kysymyksen jarjestysnumero, kysymys,
vastaustyyppi, vastausprosentti, osallistujamaara, keskiarvo, keskihajonta,
mediaani, vastanneiden maara, vastaajan jarjestysnumero, vastaus
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- kurssipalautteen yhteenvetolomake muodostetaan, kun vah. 5 opiskelijaaon
antanut palautetta

Opettajan antama opintojakson vastapalaute

7
Saannénmukaiset
tietolahteet
Saannonmukaiset tietolahteet ovat tarkoituksenmukaista merkita
rekisterdidyn tiedonsaantioikeuksien kannalta.

e \yliopiston henkildkunnan ja opiskelijoiden perustiedot,
sahkopostiosoitteet ja kayttajatunnukset saadaan |IT-
palveluiden kayttajahallinnan jarjestelmasta (IDM)

¢ vaihto-opiskelijoiden tiedot saadaan SoleMove kansainvalisen
likkuvuuden tietojarjestelmasta

8
Tietojen _ Laadunvarmistusymparistdista luovutetaan tietoja teknista
saannonmukaiset kayttdyhteytta kayttden lain 14.12.2017/884 10 § mukaisen korkeakoulujen
luovutukset valtakunnallisen tietovarannon laadunvarmistusymparistoon.
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9 Taman rekisterin tietoja kayttavat seuraavat jarjestelmat:
Rekisteria kayttavat - Peppi opintohallintojarjestelma
tietojarjestelmat - Oodi opiskelijatietojarjestelma
- Koulutushaku
- Lukkarikone
- Opinto-opas
10 Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle
11
Rekisterin
suojauksen
periaatteet Rekisterin tietojen kéasittelyssé huolehditaan siita, ettei opiskelijoiden
yksityisyytta perusteettomasti vaaranneta.
Sahkoinen aineisto
e toimintayksikdssa kullakin tydntekijalla on oikeus nahda vain
sellaisia henkilokuntaa koskevia tietoja, joita han tyotehtavissaan
tarvitsee
e toimintayksikdssa tyoskentelevalla harjoittelijalla tai opiskelijalla
on oikeus nahda sellaisia henkilokuntatietoja, joita han
tydtehtavissaan tarvitsee
o tiedot sailytetaan erilliseen sopimukseen perustuen CSC —
Tieteen tietotekniikan keskuksen omistamilla ja yllapitamilla
palvelimilla
e tietoihin on paasy jarjestelman kayttajatunnuksen ja salasanan
saaneilla, tunnukset ovat voimassa maaratyn ajan
e palvelimet ja tietokannat on suojattu salasanalla
o Tietotekniset jarjestelmat ja palvelut on suojattu alan hyvien
kaytantojen mukaisesti asiattomalta paasylta, niiden toimintakyky
on tarvittavassa maarin varmistettu ja niiden elinkaari on hallittu.
¢ henkildkunnan kayttdoikeudet mydnnetaan
hakemuksen perusteella tyontekijan esimies.
e kayttdoikeudet rajataan kayttajaryhmakohtaisesti seka
tyotehtavakohtaisesti
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e jarjestelman IT-teknisen yllapidon hoitaa erillisella sopimuksella
CSC - Tieteen tietotekniikan keskus, jonka valtuutetuilla
henkilGilla on paasy jarjestelman tietokantoihin

e Lapin yliopiston IT-palveluiden ja opiskelupalveluiden valtuutetut
henkilot valvovat jarjestelman kayttoa

o rekisteritietojen arkistoinnista maarataan yliopiston
tiedonhallintasuunnitelmassa

¢ muilta osin noudatetaan Tietosuojalakia (5.12.2018/1050), lakia
viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/99) seka Lapin
yliopiston sdannoksia tietoturvasta, tietojarjestelmien kaytosta ja
henkilGtietojen kasittelysta ja suojaamisesta.

12
Tietojen sailytysaika

Laadunvarmistusymparistdjen tiedot paivitetaan tuotantoympariston
tiedoilla sdanndllisin valiajoin ja poistetaan, kun niiden kasittelylle ei ole
enaa tarvetta.

13
Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen artiklojen
15-22
mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen

- tietojen poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Rekisterdidyn oikeudet riippuvat rekisterin pitamisen perusteesta.

YhteishenkilO rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on
tietosuojavastaava, yhteystiedot selosteen alussa.
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